
【 保育士等キャリアアップ研修修了証交付手続きチェック表 】 

※レターパックプラスの封をする前に□にチェックをして最終確認の上 

同封してください。 

 

１． 保育士等キャリアアップ研修 修了証交付申請書 

□ 神戸市長 宛 ですか。 

□ 保育士登録番号等(記載事項)を正しく記入しましたか。 

  □ 研修分野に〇を入れましたか。 
 

 

２．  保育士等キャリアアップ研修 受講管理シート 

□ 両面印刷していますか。 

□ 受講管理シートの分野はあっていますか。 

□ 一部受講証明書の（Ａ）～（Ｄ）と記載内容は 

  合っていますか。 

  □ 施設長印もしくは、神戸市へ届けている印は 

押印できていますか。 
 

 

３． 保育士等キャリアアップ研修 一部受講証明書 

□ 受講内容の①～⑤の順に並べてありますか。 
 

４．  保育士等キャリアアップ研修 受講レポート 

□ 両面印刷していますか。 

□ 受講レポートの分野はあっていますか。 

     □ 施設長印もしくは、神戸市へ届けている印は 

押印できていますか。 
 

 

５．□ 保育士証等のコピーは添付されていますか。 
 

 

６．□ すべてを揃えて左上をホチキスで止めましたか。 
 

 

７．□ レターパックプラス(受取人の記録が残るもの)を利用して 

    いますか。 

  □ 差出人欄に、「園名」と「氏名」を記入していますか。 

  □ 品名欄に、「キャリアアップ研修修了証交付申請書」と記入 

    していますか。 


